Jloparok

70 pIIIEHHS 03a4eProBoi M’ ATAECATOT
cecii [TonTaBchkoi MIChKOT paau
BOCBMOTO CKJINKaHHS

Bia 23 motoro 2024 poky

Pernament
podoru Bigainy «LleHTp HaJaHHS AAMIHICTPATHUBHUX MOCJIYD)
Yupasiinas agMidictpatuBHuX nocayr IloaraBcbkoi MicbKoI paau

I. 3arajpHi MoJI0KeHHA

1.1. Le#t PernmamMeHnT BU3Ha4a€e mopsiok opraHizaiii podoru Bipainy «LlenTp HagaHHs
aJAMIHICTpaTUBHUX NOCIYT» YIIPaBIiHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT [lonTaBChKOi MICBKO1
panu (mani - LlenTtp), Horo TepuTopiaibHUX MIAPO3LIIB Ta BIIAJIEHUX poO0oUnX Miclb (Y
pa3i yTBOpPEHHA), MOPSAIOK M1 aamiHicTparopiB LleHTpy, ix B3aeMomii 13 cyO'ekramu
HaJaHHS  aAMIHICTpATUBHUX  IIOCHYI, CYyO'€KTaMHW 3BEpHEHHS Ta  HaJaHHS
aAMIHICTpAaTUBHUX MOCITYT BUKOHABYMMHU OpraHamMu (CTPYKTYpHUMHU MIAPO3I1JIaMu)
[TontTaBchbKOi MICBKOT paJiv 1 Cy0’ €KTaMU HaJJaHHS aIMIHICTPAaTUBHHUX MOCIYT, SIK1 HAJAAI0Th
aAMIHICTpaTUBHI OCIyTH uyepe3 LleHTp.

1.2. PermameHT € HOpPMaTUBHUM aKTOM, pPO3POOJEHHMM Ha OCHOBI YHHHOIO
3aKOHOJ/IaBCTBA YKpaiHM Ta BHU3HAYa€ MEXaHI3M B3aeMojii aamiHicTpatopiB LleHTpy,
BUKOHABYMX OpPraHiB (CTPYKTypHHX Tiapo3aiiiB) [TonTaBcbKkoi MiChbKOT paiu Ta Cy0 €KTiB
HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT 1 Cy0’€KTIB 3BEpHEHb 3 MUTAHb peatizalii 3aKoHy
VYkpainu «IIpo agMiHiCTpaTUBHI MOCTYTH» Ta 1HIIMX HOPMAaTUBHUX aKTIB YKpaiHH.

1.3. 3arBepmxennsa PermaMeHTy, BHECEHHS 3MiH Ta CKacyBaHHsI 1boro PernmameHTy
3IMCHIOEThCS pilieHHsIM [lonTaBChKO1 MiChKOI paju.

1.4. Y upomy PernmameHT! TepMIHU BXXHBAIOTHCS Y 3HAYEHHSIX, HABEJEHUX y 3aKOHI
Vkpainu «IIpo agmMiHICTpaTUBHI OCITYTH, IHIIMX YAHHUX HOPMATUBHO-PABOBHUX aKTax
Ta pimeHHsXx [loaTaBchbKoi MICBKOi paju.

1.5. lorpuMaHHs moNOXeHb PernamMeHTy € OO0OB'SI3KOBMM i aJMIHICTPATOPIB
LlenTpy, BUKOHABUYMUX OPraHiB (CTPYKTYpHUX Miapo3autiB) [lonTaBebkoi MiChKOI paau Ta
CyO’€KTIB HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT, SIKI HAJalOTh aJMIHICTPATUBHI MOCIYTH
yepes Llentp.

1.6. HaganHa anMiHiCTpaTUBHHUX MOCIYr uepe3 LleHTp, BUKOHABUMMHU OpraHaMu
(ctpykTtypHuME Tigpo3auiamMu) IlonTaBcbkoi MICBKOT pamu Ta CcyO’€KTaMu HaJaHHS
aAMIHICTpAaTUBHUX TIOCIYT, $KI HAJAIOTh aaMIHICTpaTHBHI mociayru yepe3 LleHtp,
3MIACHIOETHCS 3 JOTPUMAHHSAM TaKUX MPUHITUIIIB:

- BEpXOBEHCTBA MPaBa, y TOMY YUCJI1 3aKOHHOCTI Ta FOPUANYHOT BU3HAYEHOCTI;

- CTAaOIBLHOCTI;

- PIBHOCTI IE€peJ] 3aKOHOM;

- BIIKPUTOCTI Ta MPO30POCTI;

- OTEPaTUBHOCTI Ta CBOEYACHOCTI;

- 1OCTyIHOCTI iHdOopMaIlii Mpo HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- 3aXMIIEHOCTI MEPCOHAIIBHUX JaHUX;



- pamioHajdbHOI MiHIMI3amii KUTBKOCTI JOKYMEHTIB Ta MPOIEAYPHUX i, M0
BUMArarThCsl 111 OTPUMAaHHS aIMiHICTPAaTUBHUX TIOCIIYT;

- HEeYTIepeIKEHOCTI Ta CIPaBEIMBOCTI;

- TOCTYIMHOCTI Ta 3pYYHOCTI JIJIsl CYyO’ €KTIB 3BEPHCHHS.

1.7. Tlentp y cBoiil AisIbHOCTI KepyeTbesi KOHCTHTYIIIEIO Ta 3aKOHAaMH YKpaiHW,
aktamu KaGinety MinictpiB Ykpainu, [Ipe3ugenra YkpaiHu, akTaMu LIEHTPAJIbHUX Ta
MICIICBUX OpraHiB BHUKOHABUOi Biaau, pimeHHsMU [lonTaBchkoi MichbKOi pamu Ta ii
BUKOHaBYOrO KoMitety, [lonoxennsm npo LlenTp ta uum Permamentom.

1.8. V llentpi mociayru HajarwThCs aaMmiHicTpatopamu lLleHTpy, y TOMy umcii
HUIAXOM 1X B3a€MOJIIi 3 Cy0’€KTaMM HaJaHHs aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, MPOTE, SKIIO
nocayru y LlenTpi He MoxxyTh OyTH HajiaHi aamiHicTparopoM LleHTpy abo Take ix HaTaHHS
€ 3HAYHO TIPIIUM JJis 1HTEPECIB CYO €KTIB 3BEpPHEHHS Ta/ab0 MyOJIYHUX IHTEPECIB,
OKpeMi aIMIHICTPAaTUBHI MOCIYTH HaJaloThes uepes LleHTp npencraBHuKaMu BUKOHABUUX
opraHiB (CTPYKTypHUX Tiapo3ainiB) [lonTaBckkoi MIChKOI paau Ta Cy0’€KTIB HaJaHHS
aMIHICTPATUBHUX TOCIYT.

I1. Bumoru 10 npuMilieHHs, B AKOMY po3Mimyerbesi LleHTp Ta opranizaunis
NpUiioMy cy0'€KTiB 3BEpHEHHS.

2.1. LleHTp po3MilLLy€ThCS B LEHTPAIbHIN YaCTHHI MICTA y 3pyYHOMY JJIsl CyO'€KTiB
3BEPHEHHS MICIII 3 PO3BUHYTOIO TPAHCIIOPTHOIO 1HPPACTPYKTYPOIO.

2.2. Ha Bxom po npumimenHs LleHTpy po3mimryetscs iHGOpMaIlis Mpo
HalimenyBaHHs LlenTpy Ta rpadik poOoTH.

OxpeMo BiJ HailMeHyBaHHs Ta CUMBOJIKUA LleHTp Mae mpaBo BUKOPHUCTOBYBATH
no3nadueHHs «Lleratp Hdii».

2.3. Tlpuiiom cyO0'ekTiB 3BepHEHb amMiHicTpaTopamu LleHTpy 3aiiicHIO€TbCA 0e3
nepepBu Ha 001A;

- MOHEIJIOK, BIBTOPOK Ta cydota 3 08:00 go 16:00;
- cepena 3 08:00 mo 15:00;

- yetBep 3 08:00 mo 20:00;

-’ saraung 3 08:00 o 19:00.

2.4. Bxin no npuminiens LleHTpy moBuHEH OyTH OONAIITOBAHWUN MAHIYCOM Ta
HOpYYHSIMU 3 000X OOKIB Il OCI0 3 IHBIIJHICTIO Ta 1HIIMX MaJOMOOUIBHUX Tpyml
HACEJICHHS.

2.5. Y mpumitenHi LlenTpy, o6namToByeThCs caHiTapHa KIMHATa 3 ypaxXyBaHHSIM
noTped 0oci0 3 1HBAJIHICTIO, 30KpeMa THX, 1110 MEePECyBAIOTHCS HA KOJICHUX Kpiciax, Ta
THIIMX MAJIOMOOITTbHUX TPy HACEJICHHS.

Ha mpunerniit no IlenTpy Teputopii HasBHI MICI i O€30TJIaTHOI CTOSHKH
aBTOMOOUIBHOTO TPAHCIIOPTY CyO'€KTIB 3BEPHEHHS.

2.6. [Tpumimenns LleHTpy noauiseTbcsa Ha BIAKPUTY Ta 3aKPUTY YACTUHH.

2.77. 'Y BiakpuTii yacTuHi mnpamiBHUKKA LleHTpy TpoBOAATH TpHUIiOM,
KOHCYJIbTYBaHHS, 1H(GOPMYBaHHS Ta BUJA4dy pPE3yJbTaTIB HAJaHUX aIMIHICTPATUBHHX
nociyr cy0'ektam 3BepHeHHs. Cy0'eKTH 3BEpHEHHS! MatOTh O€3MEePeIIKOHUN JOCTYII JI0
i€i yactuau LleHTpy.



Binkputa yacTuHa pO3MINIYETHCS Ha TEPIIOMY Ta APYroMy ToBepci OymiBmi 3a
YMOBH CTBOPEHHSI HAJEKHHX YMOB [UJIsl O€3MEepEenIKOJHOTO AOCTYymy naisi ocid 3
1HBAJIIIHICTIO Ta 1HIIUX MAJIOMOOUIBHHUX TPYI HACEIEHHS 10 MPUMIILEHb Oy/IiBIi.

2.8. 3akpuTa yacTMHAa MpPHU3HAYCHA BUKIIOYHO MAJI OIMpPAIIOBAaHHS JOKYMEHTIB,
MOIITH, HAJaHHS KOHCYJbTAIlli Ta 3MIACHEHHS TMOMEPEIHbOT0 3amucy Ccy0 €KTIB
3BEpPHEHHS HAa MPHUHOM 10 aaMIHICTPATOpIB 3a JOTOMOTOK0 3aCO0IB TEJIECKOMYHIKaIlii
(Tenedony, 1HIIKX 3ac001B 3B’A3KY), a TAKOXK 30€peKEeHHS JOKYMEHTIB, CIIpaB, )KypHAaJiB
00J1iKy/peecTparii (po3MIIIEHHS apXiBY).

Bxin g0 3akputoi yactunu LlenTpy cy0’ekTam 3BepHEHHS 3a00pOHSAETHCS.

3akpuTa 4YacTHHAa MOXE PO3MIIIYBAaTUCS Ha IHIIMX TOBEpXax, HIXK BIAKpPHUTA
YacTHHA.

2.9. lns BUCIOBIEHHS CyO’€KTaMU 3BEPHEHb 3ayBa)K€Hb 1 MPOMO3UIIN 100
SIKOCTI HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX MOCIYTr mpumiiieHHs LleHTpy, 00JIamTOBYHOTHCS
BIIOBITHUMHU 3ac00amMu (30KpeMa CKPUHBKOIO).

2.10. ¥V mpumimennsax LleHTpy 3a0e3neuyoTbcs YMOBH JJIA OIUIATH CyO’€KTamMu
3BEPHEHb A/IMIHICTPATUBHOTO 300pYy.

2.11. Ilnoma npumimenns LleHTpy, TeputopialibHUX MIAPO3AUIIB, BiAganeHux (y
TOMY YHUCII MEpeCcyBHUX) poOoUYnX Miclib aaMiHicTpaTopiB LleHTpy (y pa3i yTBOpeHHs),
MOBUHHA OYTH JOCTAaTHHOIO MJig 3a0e3MedeHHs 3pYyYHHX Ta KOM(OPTHUX YMOB Jis
npuiloMy cy0’€KTIB 3BEpHEHHS 1 poOOTH aaMiHICTparopiB LIeHTpy, NpeacTaBHUKIB
OKpPEMHUX BUKOHABYMX OPTaHiB (CTPYKTYpHHUX Miapo3aiiiB) [TonraBchkoi MicbKOi pajau Ta
cyO’€KTIB HaIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

2.12. Tndopmarriiini TepMiHaId MICTATH 1H(OPMAITIIO MPO:

- HaiimenyBaHHs lleHTpy, ¥Woro wicre3HaxomKeHHs, HOMEpU TelaedOoHIB s
TIOBIJIOK, aJpecy BeO-calTy YpaBimiHHS afMiHICTpaTUBHUX NOCHyT [lonTaBchbKO1 MiCHKOT
paau (naiai — YTpaBiiHHS), €IeKTPOHHOT MOIITH;

- rpadik podotu LlenTpy (mpuiloMHI J1HI Ta TOJWHU, BUXIAHI JIH1);

- Ilepenik anMIHICTPaTUBHUX TMOCHYT, SKI HaxalThcs uepe3 Llentp, Ta
1H(hOopMaIiiiHI KapTKH aIMIHICTPATUBHHUX MOCIIYT;

- CTPOKM HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

- [Tonoxenus npo Lientp;

- Permament pobotu Llentpy.

2.13. llenTtp chopusie opraHizamii HaJaHHA aJAMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT 13
3QJly9eHHSIM TIPEJICTaBHUKIB BUKOHABUMX Opra”iB  (CTPYKTYpHUX MAPO3ILTIB)
[TonTaBchKOi MICHKO1 pajiui Ta Cy0’ €KTIB HAAAHHS aMiHICTPATUBHUX MOCIIYT, SIK1 HA/TAlOTh
aaMiHICTpaTUBHI Tocayru yepe3 LlenTp.

Ha mincragi y3rompkenux pimens [lonTaBchkoi MiChbKOT paiu Ta cy0’ €KTIB HaJaHHS
aAMIHICTPATUBHUX TOCTYT, OKPEMi aJIMIHICTPATHBHI MTOCIYTH MOXYTh HaIaBaTUCS Yepe3
LlenTp mocamoBuMu 0cO00aMU TaKUX CyO’ €KTIB.

2.14. bnanku 3asB, HEOOXITHI JJi1 3aMOBJICHHS aJMIHICTPATUBHUX IOCHYT,
PO3MIIIYIOTECS Ha BeO-caiiTl Y IpaBIliHHS.

2.15. OcobaM 3 1HBaJIJHICTIO Ta 1HIIUM MaJOMOOUIBHMM TI'pyIlaM HacCeJICHHS
3a0e31euyeThCs BUIBHUN JOCTYN 0 1HPOpMaIlii, 3a3Ha4€HOi B IIbOMY PO3ILII.



Jlnis 3a0e3neueH s HaJaHHs aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Cy0’ €KTaM 3BEpPHEHHS, SIKi
€ ocobaMu 3 BalaMu CIIyXy, 10 pobotu LleHTpy Moske 3amyyaTucs nepekiagad KecToBO1
MOBH (32 JOTIOMOT'OX0 OH-JIAiH BiJICO 3B’ SI3KY).

I11. IIpaBa Ta 000B's13kM Cy0’€KTIiB HATaHHS AAMIHICTPATUBHMX MOCJIYT

3.1. Cy6’exTH HaJaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT, MAIOTh 3a0€3MEUNUTH:

- HagaHHs LlenTpy iHpopMaliiiHUX Ta TEXHOJOTTYHUX KAPTOK aaIMIHICTPAaTUBHHUX
MOCJIYT;

- HajmanHsa LleHTpy Komii Haka3iB MpO YIMOBHOBAXKEHUX IPEJICTABHUKIB Cy0'€KTa
HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Ha y4acTb y po0oTi LleHTpy;

- B YCTaHOBJICHI 3aKOHOJIABCTBOM CTPOKM MpUHAMATH PIMICHHS PO HaJaHHS
pe3ynbTaTy aMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH;

- npuiioM BiJ aaMiHIcTpatopiB LleHTpy mnakeTy AOKYMEHTIB AJi1 OTPUMaHHS
aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT Ta MEepelaBaT iM pe3yabTaTH aJAMIHICTPATUBHUX MMOCIYT;

- HaJJaHHs KOHCYJIbTallil Cy0’eKTaM 3BEpHEHHS 3 MUTaHb OTPUMAaHHS TOCTYT;

- y pa3l BHECEHHS 3MIH /IO 3aKOHOJIAaBCTBA IOJ0 HAJAHHS aJMIHICTPATHUBHOI
MOCIIYTH CyO'eKT 11 HaIaHHSI HEBIAKJIAIHO, aJie He Mi3HILIE I’ ITH poOo4HX AHIB iIHOpMYE
ripo ue Llentp;

- CBO€YACHE 1H(POPMYBaHHS Y TUCbMOBOMY BUIJISIA1 YTIPABIIHHA PO MNEPELIKOIN
y JOTPUMaHHI CTPOKY PO3TJISAY BX1HOTO MAKeTa IOKYMEHTIB Ta PUIHATTS PiIlICHb, 1HIIT
poOJieMH, 110 BUHUKAIOTH II1]] 9ac X po3Tisiay;

- HaJlaHH4 1HQopMaIlli Ha TUCbMOBUI 3alUT YTPABIIHHS, Y TOMY YHCII MUIIXOM
Ha/ICUJIaHHS Ha a/Ipecy €JIEKTPOHHOI NOIITH Y IIPaBIiHHS, PO X1J1 o3Iy JOKYMEHTIB,
1110 MalOTh NOPYILIEHHS Y AOTPUMAaHHI CTPOKY PO3TIISLY;

- NpUNHATTS 3asB, HAJAHHS KOHCYJbTallll, BUAauy CyO’€KTaM 3BEpHEHHS
o(opMJIEHUX pe3yJbTaTh HaJaHHSA aJMIHICTPAaTUBHUX MOCAyr B Mexax LleHTpy itoro
TEPUTOPIATBHUX  MIAPO3MAUIIB,  SKIIO  aJAMIHICTPAaTUBHI  IMOCIYTM  HAJalOThCs
0e3rocepe/IHb0 BUKOHABYMMHU OpraHaMu (CTpyKTypHUMH migpo3aiiamu) [lonaTaBcbkoi
MICBKOI paau Ta Ccy0’€KTaMH HaJaHHS AaJAMIHICTPATUBHUX IMOCIYT, $KI HaJal0Th
aaMiHICTpaTUBHI ocayr yepe3 LlenTp.

3.2. IlpaBa cyO’ekTiB HaJaHHS AaAMIHICTPATUBHUX TIOCIYT, $KI HaJIal0Th
aaMiHICTpaTUBHI ociyru yepe3 Llentp:

- po3MilyBaTu 1H(GOpPMAIIiIO, IO CTOCYETHCS HAJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TOCITYT
Ha BeO-caiTi YTpaBIiHHS;

- HaJ[aBaTH TIPOIIO3HUIIIT IIIOJI0 YIOCKOHAJICHHS MPOIIECy HaJaHHs aIMiHICTPaTUBHUX
MOCJIYT;

- Ha OCHOBI Yy3TO/DKEHUX pilieHb 13 [loaTaBChKOIO MICHKOIO DPaiol0 HaJaaBaTh
aJIMiHICTpaTUBHI MOCTYTH.

Uepes LlenTp, 3a pitenHsam [lonraBchbkoi MIChKOT pajiy TAKOX MOXKE 311IHCHIOBATUCS
NPUUHATTS 3BITIB, JAEKJIapalliii, HaJlaHHS KOHCYJbTalllk, YKJIaJeHHs JOTOBOPIB 1 YIroj
peICTaBHUKAMU CY0’ €KTIB TOCIOAAPIOBAHHS, SIKI 3aiiMatOTh MOHOIIOJIbHE CTAHOBUIIE HA
BIJIMOBITHOMY PHUHKY IOCIYT, 110 MalOTh COIllaJibHE 3HAYEHHs ISl HacelleHHa (BOIO-,
TEIJI0-, Ta30-, EJIEKTPONOCTAYaHHs TOIIO).



3.3. Lentp ans HamexHOro 3abe3NedyeHHs] HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT
3abe3neyye:

- TOTPUMAaHHs yacy MpuiloMy cy0’€KTiB 3BEpHEHHS;

- cBO€YacHe BHECeHHs 3MiH 10 [lepemniky mociyr, siki HanatoTbes yepes Llentp;

- cy0’€KTIB 3BepHEHHS KOM(MOPTHUMHU YMOBaMU i yac ovikyBaHHs B LleHTpi;

- HaJaHHS PEKBI3UTIB [UIsl CIUIATH aJMIHICTPaTUBHOTO 300py 3a HaJaHHS
aJIMiHICTpaTUBHOI MOcyTH (y pa3i SKIIO0 JaHa MOCHIyTa IIaTHa);

- HaJaHHA CyO0'€KTOB1 HAJaHHS QJMIHICTPATUBHUX IOCIYT IPOMO3UIII 100
HEOOX1IHOCTI BHECEHHS 3MIH J0 1HGOpPMAIlIMHUX Ta TEXHOJIOTIYHUX KapTOK
aMIHICTPATUBHUX TTOCIYT;

- BEJICHHS Ta IIOCTIMHE OHOBJICHHsSI aKTyaJlbHOI 1H(oOpMaIli mpo HaJaHHS
aJMIHICTPaTUBHUX MOCTYT Ha BeO-cailTi YnpaBIiHHS,

- TIOCTIMHE NPOBEAEHHS pOOOTH IIOJO0 BJOCKOHAJIECHHS TNPOLECY HaJaHHA
aJMIHICTPATUBHUX MOCHYT.

IV. Indpopmauniiine 3a0e3nevyeHHs Ta KOHCYJIbTYBaHHs y LlenTpi

4.1. AnminictpaTtopu LleHTpy, siki 3HaX0AAThCA Ha penentii LlenTpy:

- HaJalTh JOMOMOrY CcyO'eKTaMm 3BEpHEHHS Yy KOPHUCTYBaHHI 1H(OpMALIHHUMU
TEpMiHAJIAMHU Ta aBTOMAaTH30BAHOIO CUCTEMOIO KEPYBaHHS YEPTOIO;

- HAAAOTh 1H(POPMAIII0 3a YCHUM KIOTOTAHHAM CYyO'€eKTa 3BEpHEHHS TIPO
HAJIEKHICTh MOPYIIEHOI0 HUM MUTAHHA 0 KoMieTeHii LleHTpy;

- 3a0€3MeuyoTh HaJaHHSA KOHCYJbTAIll Cy0'€eKTaM 3BEpPHEHHS MO0 MOPSIKY
BHECEHHS aJMIHICTPATUBHOTO 300py 3a HAJaHHS TUIATHUX aJIMIHICTPATUBHUX TOCIYT Ta
iH(MOopMaIIi po MIATIKHI PEKBI3UTH JJIs CIJIATH aJIMIHICTPAaTUBHOTO 300DY;

- HAQJIalOTh 1HITY 1HPOPMAIIIIO Ta JOMOMOTY, HEOOXIHY Cy0'eKTaM 3BEpPHEHHS /10
MpUHOMY iX aJAMIHICTPATOPOM.

4.2. Tndopmariis, sika po3minllyeTscs B npuminieHHi LleHTpy (B ToMy uuca Ha
iHopMalIiHUX TepMmiHanax) Ta Ha BeO-caliTi YTNpaBliHHS, TOBMHHA OyTH
aKTyaJlbHOIO 1 BUUepnHoto. [Hpopmaris npo Llentp Ha BeO-caiiTi YnpapiiHHSI Mae OyTH
3pYYHOIO /ISl TIOITYKY Ta KOTIIOBaHHS.

4.3. Cy0O’ekTam 3BEepHEHHd, fKI 3BepHynucs 10 LleHTpy 3 BUKOpPHUCTaHHSIM
3ac00IB TENEKOMYHIKALIIHOTO 3B 53Ky (TenedoHy, €IeKTPOHHOI TMOIITH, 1HIIUX
3ac001B 3B’sI3KY), 3a0€3MeUyeThCsl MOXJIHMBICTh OTpUMaHHA 1H(oOpMaIlli mpo HamgaHHS
aJIMiHICTPATUBHUX IOCIIYT.

V. KepyBanns ueprow B Llenrtpi

5.1. 3 wmetoro 3ale3meyeHHs] 3PYYHOCTI Ta ONEPATUBHOCTI OOCIyrOBYBaHHS
cy0’ekTiB 3BepHEeHHA y LleHTpi (Moro TepuTopiadbHUX MiAPO3J1JIax, Ha BiAgaleHux (y
TOMY YHCJIl TIEPECYBHUX) POOOUYMX MICISIX aIMIHICTPATOPIB) BXKUBAKOTHCSA 3aXOAU IS
3armo0iraHHs yTBOPEHHIO YePTH, a y pasi il yTBOpEHHS - ISl KEpyBaHHS 4EProio.

5.2. YV lleHTpi 3ampoBa/KEHO aBTOMATH30BAaHY CHUCTEMY KEpyBaHHS YEpProro.
Cy0'exT 3BepHEHHS AJ1s1 MpUiioMy aamiHicTpatopoMm LIeHTpy peecTpyeThCs 3a JOITOMOTOO
TepMiHaJIa, OTPUMYE BIJMOBIIHUN HOMED Yy Yep3l Ta OUIKY€ HaA MPUHOM.



5.3. ¥V lentpi, iioro TeputopiaibHUX MiAPO3a11ax, HA BiAJadeHUX (y TOMY YMCII
NEePECYBHUX) pOOOUMX MICLAX aMIHICTPAaTOPIB, MOXKE 3/IIHCHIOBATUCS MTONIEPETHIHN 3ammc
Cy0’eKTIB 3BEpHEHHS Ha MPHUIOM A0 aJAMIHICTpaTOpa HAa BH3HAUYEHy JaTy Ta dac.
[Tomepeaniit 3amuc Moske 3A1MCHIOBATHCS NUISIXOM OCOOMCTOrO 3BepHEHHs 10 LleHTtpy,
HOro TepUTOpiaIbHUX MIAPO3ALIIB, amMmiHicTpatopiB LleHTpy, mI0 mpamioTh Ha
BifgasieHnx (y TOMY 4YHCIl TIEPEeCyBHUX) pPOOOYMX MICISIX, 3 BHUKOPUCTAHHSIM
TenedOHHOTO 3B’ 13Ky Ta/a00 eIeKTPOHHOT peecTpaillii Ha BeO-caiiTi Ynupasmiaas. [Ipuitom
CyO’€KTiB 3BEpPHEHHS, SKi 3apEECTPyBAIMCA LUIIXOM IONEPEAHBOTO  3aIlucy,
3MIMCHIOETHCS y BUBHAUCHUH Yac.

5.4. llenTp MOXe 31HCHIOBATH KEPYBAaHHS YEPToOIO B IHIIHUK CIIOCIO, rapaHTyIOun
JTOTPUMAaHHS MPUHIIUITY PIBHOCTI Cy0'€KTIB 3BEpHEHHS.

VI. Ilopsaiok HagaHHS aAMIHICTPAaTUBHHUX MOCJIYT 4epe3 LlenTp

6.1. IIpuiiHATTS 3asBU Ta IHIIUX TOKYMEHTIB y LleHTpi.

[IpuliHaTTS Bi CyO0’€KTa 3BEpHEHHS 3asBU Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, HECOOXITHUX st
HaJaHHs aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH (Aal - BXIJHUN NAaKeT JOKYMEHTIB), Ta TOBEPHEHHS
JIOKYMEHTIB 3 PE3yJIbTaTOM HaJaHHS aIMIHICTPAaTUBHO1 MOCIYTH (Jaji - BUX1THUM MaKeT
JIOKYMEHTIB), 3A1HCHIOETHCS BUKIIIOUHO B [[eHTpi a00 1oro TeputopiaabHUX MIAPO3Iiaax
Ta BIJAAJICHUX (y TOMY YHCIII IEPECYBHUX) pOOOUMX MICLSX aJAMIHICTparopiB (y pasi ix
CTBOPEHHS).

6.1.2. Cy0’exT 3BepHEHHSI Ma€ IIPAaBO MOJATH BXITHUN MakeT JOKyMeHTIB y LleHTpi
abo0 HOro TepUTOpIATBbHUX MIAPO3AUTAX Ta BiAmaleHuX (y TOMY YHCII MEPECYBHHUX)
poOounx MICISIX aJMIHICTPATOpPIB OCOOMCTO, uYepe3 TMpeACTaBHUKA (3aKOHHOTO
NPECTaBHUKA), HAICIaTH MOro TOITOK (PEKOMEHIOBAaHMM JIMCTOM 3 OIUCOM
BKJIAJICHHS ).

VY pa3i Koau BXIJHUK TAKeT JOKYMEHTIB IMOJA€ThCA MPEICTaBHUKOM (3aKOHHUM
MPEICTAaBHUKOM) CyO’€KTa 3BEpHEHHS, MpPEJ SIBIAIOTHCS TOKYMEHTH, IO TMOCBIAYYIOThH
0co0y mpeACTaBHUKA Ta 3aCBIAYYIOTh HOTO TTOBHOBAKECHHHI.

6.1.3. Tlopsnok nmpuitoMmy OKyMeHTIB 4yepe3 LleHTp mpeacTaBHMKaMH BUKOHABUUX
opraHiB (CTpyKTypHUX Tiapo3ainiB) ITonTaBcbkoi MICBKOT paju Ta CyO’€KTIB HaJaHHS
aAMIHICTpaTUBHUX TMOCIYT, 110 HaJIalTh Nocayrd y LleHTpi, BU3HAYAETHCS IIHOYUM
3aKOHOJIABCTBOM Ta BHYTPIIIHIMH  HOPMATHUBHUMU/PO3MOPSTIMMH  TOKyMEHTaAMHU
BUKOHABYMX OpPraHiB (CTPYKTypHHX Tiapo3/iiiB) [TonTaBchkoi MiChKOiT paau Ta cy0’ €KTIB
HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

6.1.4. Anminictpatop LleHTpy mepeBips€ BIAMOBIAHICTh BXIAHOTO IaKeTa
JOKYMEHTIB 1H(pOpMaIliiiHiil KapTIi MOCIYTH, y pa3i moTpedu HaJae JOMOMOTY Cy0'€eKTOBI
3BEpHEHHsI B 3allOBHEHH1 OylaHKa/3asBU. Y pa3i, KO CyO0'€KT 3BEPHEHHS MPHUITYCTUBCS
HETOYHOCTEH a00 MOMMJKM TiJi 4Yac 3aloBHEHHs OJjaHka/3asBH, aJMIHICTPATOp
MOBIJIOMJIsIE CYy0'€KTOB1 3BEpHEHHS TTPO BIJMIOBIIHI HEMOIIKM Ta HAJa€, B MEKax HaJaHUX
MOBHOBa)KE€Hb, HEOOX1JIHY JIOMTOMOTY B iX YCYHEHHI (BIAMOBIIAIBHICTh 3@ JIOCTOBIPHICTh
JAHUX, TTPABUJIBHOCTI 3alIOBHEHHSI OJIaHK1B/3as1B, CIIaTy aJMiHICTPAaTUBHOTO 300py Hece
BUKJIIOYHO CYO’€KT 3BEPHEHHS).

6.1.5. Anminictpatop LleHTpy ckiiazae onuc BXiTHOTO MaKETy JOKYMEHTIB, Y SIKOMY
3a3HA4Yar0ThCs 1HPOpMaIIis PO MEPENTIK JOKYMEHTIB, TOJIAHUX CY0'€KTOM 3BEPHEHHS JJIsI



OTPUMAaHHS a/IMIHICTPATUBHOI MMOCIYTH, y TBOX MPUMIPHUKAX.

6.1.6. Omuc BXiOTHOTO MAakKeTy JOKYMEHTIB IMOBMHEH MICTHTH JO3BiT Cy0'ekTa
3BEpHEHHS Ha OOpOOKY, BHKOPUCTAHHS Ta 30€piraHHs MOro MEPCOHANBHUX JaHUX Yy
Mexax, HeOOX1JHUX AJIs HaJaHHS aMiHICTPAaTUBHOI MOCIYTH.

6.1.7. Cy0’exkTOBi 3BEpHEHHS HAJAETHCS MPUMIPHUK OIHKCY BXIJHOTO TaKeTa
JOKYMEHTIB 3a MIANKACOM 1 3 WPOCTaBICHHSIM TMe4yaTku (IITaMiia) BiAMOBITHOTO
aaminictpatopa LleHTpy, a TakoX BIIMITKM MpO AATy Ta yac WOro ckianeHHs. pyruit
IMPUMIPHUK OIKUCY BXIJHOTO IMaKeTa JTOKYMEHTIB 30€pIira€ThCsi B CUCTEMI MPOTrPaMHOIO
3a0e3MneueHHs « YHIBepcaM MOCTYyI.

6.1.8. Anminictparop LleHTpy 311iCHIOE peecTpallito BXiTHOTO MaKeTa JTOKYMEHTIB,
[UIIXOM BHECEHHS JIaHMX JI0 MPOrpaMHOro 3abe3nedeHHs « YHiBepcaM mociayry. [licis
BHECEHHsI JJaHUX CITpaBi MPUCBOIOETHCS HOMED, 3a SAKUM 3IIHCHIOETHCS 11 1IeHTH(IKAITis
Ta SIKUI PIKCYeEThCS HA OIMKCI BX1JTHOTO MaKeTa JIOKYMEHTIB.

PeecTpaniss Ta 00JiK BXIIHUX JOKYMEHTIB Ta O(OPMIIEHHX PE3yJbTAaTIB HaJAaHHS
aaMiHicTpatuBHUX nocayr y LleHTpi abo #oro TepuTopiadbHUX MIAPO3ALIAX Ta
BianeHux (y TOMYy YHUCHl MEPECyBHUX) POOOUMX MICLSAX aaMIHICTPATOPIB BEAETHCS
LIEHTPAJII30BaHO 32 JJOMIOMOTOI0 ITPOTPAMHOI0 3a0€3MeUeHHs « YHIBEpCaM MOCITyT.

6.1.9. Sdxmo mig yac NPUHHATTA BXIJHOTO MAaKeTy JAOKYMEHTIB aaMIHICTPaToOp
Lentpy BusABUB (DaKT BIJICYTHOCTI OJHOTO YH KIJIBKOX JOKYMEHTIB, HEOOXIJHUX MJIs
OTPUMaHHA aJIMIHICTPAaTUBHOI MOCIAYrd (MeperdayeHoro 3aKOHOM Ta BIANOBIIHOIO
1H(MOpMAaIIIITHOIO KapTKOIO aJIMIHICTPATUBHOI TOCIYTH), Ta/a00 04E€BHIHOT TOMUIIKOBOCTI,
HETOYHOCTI Y HEMOBHOTH BIJIOMOCTEH, agMmiHicTpatop LlenTpy 3a BuOOpoM cy0’ekTa
3BEpHEHHs 200 pPeecTpye MakeT JTOKYMEHTIB 3 HEIOJIKaMH, MPOo 10 Cy0’€KT 3BEpHEHHS
MOBIIOMJISIETHCS OCOOMCTO T TiIMKC, a00 TTOBEPTAE TOKYMEHTH Cy0’ €KTY 3BEpHEHHS 0e3
peecTpalii sl yCyHEHHS HeJIOJIKIB (SKIIIO BOHH HE MOXKYTh OyTH BUIIPaBJICHI HEraiftHoO).

6.1.10. Ilicms peectpariii BXiIHOTO MakeTa JOKYMEHTIB aaMmiHicTpatop Llentpy
dopMye ciipaBy y nmanepoBiii popMi Ta, B paszi noTpedu, 3A1HCHIOE 1i KONIOBaHHS Ta/a0do
CKaHyBaHHS.

[npopmaniro mpo BumHEH1 Al aamiHicTparop LleHTpy BHOCHUTH 1O JUCTa MPO
OPOXOJKEHHSI CIpaBU Yy mamnepoBiil gopmi (KpiM BHUIAJKIB, KOJHM aIMIHICTPATOp €
PEICTABHUKOM BUKOHABUMX OPTraHiB (CTPYKTYpHHUX MiJpo3auiiB) [lonTaBcbkoi MichKOi
paau Ta cy0’€KTiB HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT). JIMCT Mpo MpOXOIKEHHS CIIPaBU
TaKoX MOXE MICTUTH BIJJOMOCTI MPO MOCHIAOBHICTH AiM (eTamiB), HEOOXIAHUX JJIs
HaJaHHS  aJMIHICTPAaTHBHOI  TOCIYyTH, Ta  3aJIy4eHUX CYO’€KTIB  HaJaHHS
a7MIHICTPATUBHUX MOCIYT.

6.2. OnpalfoBaHHs BX1JTHOTO IMaKeTa JTOKYMEHTIB.

6.2.1. Ilicns BumHeHHs Aiil, nepenabadyenux mnyHkramu 6.1.1. - 6.1.10 mporo
Pernamenty, amminictpatop LleHTpy 3000B’s3aHuil HEBINKJIAIHO, aj€ HE MI3HIIIE
HACTYITHOTO poOOYOro JHS 3 YypaxyBaHHSAM rpadiky poOoTu cy0’ekTa HaJdaHHS
aJMIHICTPATUBHOI IMOCIYTH, HaJIcIaTH (TIepeaTH ) BX1THUM TTaKeT JOKYMEHTIB Cy0’ €KTOBI
HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH, JO0 KOMIIETEHLII SKOrO HaJeXKUTh IUTAHHS
NPUAHATTS PIIIEHHS y CIPaBi, MPO 10 POOUTHCS BIAMITKA B JIUCTI MPO MPOXOIKECHHS
CIpaBd 13 3a3HAYEHHsSM 4Yacy, JaTd Ta HaWMEHyBaHHA Cy0’ekTa HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHOI IMOCIIYTH, J0 SKOTO i1 Ha (ICJIaHO, Ta TPOCTABJICHHSIM IeYaTKH (IITamIia)
aaMminicTparopa lLleHTpy, 1o mnepeaaB BIANOBIIHI JOKYMEHTH, Ta, Yy pasi IMOTpeoH,



oopMIIIETHCS aKT MpUMMaHHS-TIepe/1aui.

6.2.2. [lepenaua cripaB y naneposiii ¢popmi Bia anMinictparopi LleHTpy o cy6’exra
HaJaHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 3[IHCHIOETHCS HE MEHINE HDK OIUH pa3 MPOTITOM
poOodoro JHs, LUISIXOM OTPUMAaHHA CIpPaB MPEICTABHUKOM CyO’€KTa HaJaHHs
aJIMiHICTPAaTUBHOI MOCIYTH a00 iX TOCTaBKU MpaliBHUKOM LleHTpy uu B iHIIHIA crOCiO.

6.2.3. Ilicms oTpumaHHS BXIJHOTO TaKeTa JOKYMEHTIB CyO'€KT HaJaHHS
aJIMiHICTPATUBHOI TMOCITYTH 3000B'I3aHUN 3AIACHUTH 3alKC MPO MOro OTPUMAaHHS 13
3a3HAYEHHSAM JaTH, TPI3BHUINA, IMEHI 10 0aThKOBI BIJMOBIIAIBHOI MTOCAI0BOI 0COOU J10
JUCTa MPO TPOXO/KEHHS aJMIHICTPATUBHOI CIpaBU. BXiAHMI mNakeT ITOKyMEHTIB
30epiraeTbes y cy0'ekTa HaJaHHS aJIMIHICTPATUBHOI MMOCIYTH.

6.2.4. KoHTposb 3a JOTpUMaHHSAM CyO'€KTaMH HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX IOCITYT
CTPOKIB PO3IVISAY BXIJIHMX MaKeTIB JOKYMEHTIB Ta MPUHHSATTA PIIICHb 31HMCHIOETHCS
a7MIHICTPATOPOM.

6.2.5. Cy0’exT HaJjaHHs aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 3000B’ I3aHUI:

- cBo€vacHoO iH(popmyBatu LleHTp mpo nmepemkoau y JOTpUMaHHI CTPOKY pO3IIISIY
CIIPaBU Ta MPUHHATTI PILIEHHS, 1HII TPOOJIEMH, 1110 BUHUKAIOTH I11]T 4acC PO3IIISILY CIIPaBU;

- HajaBatH 1HGOpPMAIlil0 Ha TUCHbMOBUHN 3aMUT (y TOMY YMCIII HUISIXOM HaJACHIaHHS
Ha aJjpecy €JEKTPOHHOI NOWITH) YIpaBlIiHHS 1H(OPMALIO IPO X1 pO3IISAY CIPaBU.

VY pasi BusiBJIeHHs (DaKTy MOPYIICHHS BUMOT 3aKOHO/IAaBCTBA IIOI0 PO3TIISTY CIPAaBH,
BXIJTHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB, CTPOKIB HaJaHHSA aJMIHICTPaTUBHOI IOCIYTH,
agminictparop llentpy HeBiaknmaaHo iHopmye mpo 1ie HavaidbHuka lleHTpy abo
VYrpasmiHHs.

6.3. Ilepenaua BUX1HOTO MaKeTa JIOKYMEHTIB Cy0'€KTOBI 3BEPHEHHSI.

6.3.1. Cy0’ekT HamaHHA aJMIHICTPATUBHOI MOCIYrd (KpiM BHUKOHABYMX OpPTraHiB
(ctpyktypHux miapo3aunB) [lonraBcekoi Mickkoi paau Ta CyO’€KTIB HaJaHHS
aAMIHICTpAaTUBHUX TOCIYT, SKI HAAAalOTh ToCiHyrd uepe3 LleHTp caMoCTiiiHO)
HEBIJKJIQIHO, aJIe HE IMi3HIIIe HACTYITHOTO po00YOro JHs Micis o(popMIIeHHS pe3yabTary
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI MOCIYTrH, (POPMy€ BUXITHUN MAKET TOKYMEHTIB Ta Mepenae
ioro no LleHTpy, mpo IO 3a3HAYAETHCA B JIUCTI MPO MPOXOPKEHHSI CHPaBH Ta B aKTI
npuitmMaHHs-niepeaadi (y pasi ioro opopMieHHs).

[loBimomiieHHsT Cy0’€KTa 3BEpHEHHS IMPO TOTOBHICTH pPE3yJAbTaTy HaJaHHS
aMIHICTPAaTUBHOT TIOCIYTU 3AIMCHIOETHCS Yepe3 CMC TMOBIJOMJICHHS Ha MOOIIBHUIMA
TenedoH cy0’eKTa 3BepHEHHsI a00 Ha aJpecy eJIeKTPOHHOI MOIITH.

JIucT po mpoxomKeHHS aAMIHICTPaTUBHOI CIipaBu 30epiraeTbes B LIeHTpi mpoTsarom
OJTHOTO POKY.

6.3.2. BuxigHuii makeT JOKYMEHTIB NepenaeThcsi Cy0'€KTOB1 3BEpHEHHSI 0COOUCTO
nig manuc (y TOMY YHCIl YHOBHOBaXEHOMY MPEICTAaBHUKY) y pa3l el sBICHHS
JIOKYMEHTA, 1110 MOCBiuye 0c00y Ta/abo 3acBiauye HOTO MOBHOBAXEHHS, a00 y BUTIAJIKAX,
nependadeHnx 3aKOHOAABCTBOM, MepenaeThcsl B iHIMMA crocib. [Hdopmaris npo marty
OTPUMAaHHS BUX1JHOTO NMAKETy JOKYMEHTIB Cy0'€KTOM 3BEpHEHHS 3a3HAYAETHCS B OMUCI Ta
B IIporpaMHOMY 3a0e3mleueHHl «YHiBepcaM IOCiayr» 1 30epiraerbcs B MaTepianax
aJMIHICTPATUBHOI CITPaBH.

6.3.3. YV pa3i He 3a3Ha4eHHs Cy0’ €KTOM 3BEPHEHHS 3PYYHOIO /IS HbOTO CIOCOOY
OTPUMMAaHHS BUXIJIHOTO NakeTa JOKYMEHTIB abo Horo HeoTpuMaHHs B LleHTpi npoTsirom
JIBOX MICSIIB BHUXIJIHMM IaKeT TMepeNaeTbcsl I apXiBHOro 30epiraHHs. Y pasi



BIJICYTHOCTI BIJIOMOCTEH TMpO MicClle NPOXKUBAHHA (MICLIE3HAXO/PKEHHS) Cy0’ eKTa
3BEpHEHHS Ta 1HIIOI KOHTAKTHOI 1H(opMallli BUXITHHUIA MaKeT JOKYMEHTIB 30€epiraeTbces
NPOTSATOM TPUMICSIYHOTO CTpOoKy B LleHTpi, a moTiM mepemaeTbcs Al apXiBHOTO
30epiraHHs.

6.3.4. VYV pa3i Komu aaMiHICTpaTHBHA TIOCIyra HAJIa€ThCA HEBIJIKIIAIHO,
anminictpatop LleHTpy peectpye iHboOpMaIii0 NMpo pe3yapTaT pO3MISAAYy CHOPaBH B
MIPOrPaMHOMY KOMIUIEKC] « YHIBEpCam MOCIyT».

6.3.5. BianoBianbHICTh 32 HECBOEYACHE Ta HEHAJIC)KHE HATaHHS aMIHICTPATUBHUX
HOCIYyr HECYTh CYO’€KTM HaJaHHS TaKUX IMOCIyI Ta B MeEXax I[OBHOBa)XEHb
aaMmiHicTparopu LleHTpy.

6.3.6. IndopmMmaliis Ipo KOXKHY HaJlaHy aMIHICTPATUBHY MOCIYTY 30€pIiraeTbCcs y
IPOrpaMHOMY KOMIUIEKCI « YHIBEpCAM MOCIYT».

VY pa3i HagaHHS aIMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH 32 JONOMOIOK JIEPKABHUX PEECTPIB
1H(popMallis Ipo NOCIYTy 30epiraeTbCsl y BIANOBITHOMY PEECTPI.

VYci marepianu crpaBu 30epiraroThCsi y CyO’€KTa HaJaHHSA aJMIHICTPATUBHOI
MOCIIYTH.

Pesynbratm  HajgaHHA ~ aAMIHICTPaTUBHHUX  MOCIAYT  BHKOHAaBYMX  OpraHiB
(ctpyktypHux migpo3aumB) [lonTtaBcekoi MiIChKOI paagd Ta CyO’€KTIB HaJaHHS
aAMIHICTpaTUBHUX TOCIYI, SKI HAJalOTh AaJMIHICTPATUBHI mNociayru uepe3 LleHTp
0e3mocepeIHbO, BUAAIOTHCSA IXHIMHU TpEACTaBHUKaMM B Mexax LleHTpy abo ioro
TEPUTOPIATBHUX IM1IPO31IaX.

Cy0’ekTn HagaHHSA aIMIHICTPATHMBHOI TIOCIYT, SKI HAaJalTh aJMIHICTPAaTHUBHI
nociyru yepe3 Llentp camocriitHo, iHQopMyrOTh LleHTp mpo KIIBKICTh HAJAHUX HUMH
MOCJIYT BIAMOBIAHO 10 3arBepmkeHoro Ilepeniky aaMiHICTpaTUBHHX TOCHYT, SKi
HagatoTecs uepes Llentp, mononeninka g0 10:00 roguuu, a B pasi, SIKIIO MOHEIIOK €
BUXIJIHUM JTHEM, TO Ha HACTYITHUHN pOOOYHUI JIeHb, III0 32 HUM CIIIIYE.

VII. Ctpoxku HaJaHHA AAMiHICTPATHBHOI MOCJIYTH

7.1. I'paHn4HMiA CTPOK HAJIAHHA aAMIHICTPATUBHOI MOCIYTH HE MOKE TMEPEBUILLYBATH
30 kaneHAapHUX OHIB 3 AHS TOAAHHSA CyO €KTOM 3BEpPHEHHS 3asiBU Ta JIOKYMEHTIB,
HEOOXITHUX JUIsI OTPUMAHHS TIOCAYTH, SKIIO 1HIIE HE BHU3HAYCHO UYHWHHUM
3aKOHOJIABCTBOM YKpAIHH.

7.2. AAMiHICTpaTHUBHA IOCIYra BBa)KAEThCS HAJAHOIO 3 MOMEHTY OTPUMAaHHS ii
Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS OCOOMCTO a0 TPEICTaBHUKOM 3a JIOBIPEHICTIO. Y BHUMAAKaX
nependadeHnx 3aKOHOM 3a OakaHHSIM Cy0’€KTa 3BEpHEHHS pe3yJbTaT aaMiHICTPATUBHOI
MOCIIYTH MOYKE OTPUMYBATHCS Kyp €poM (3a paXyHOK Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS).

VIII. Oco06auBOCTI AisILHOCTI TEPUTOPIAJIBLHOIO MiAPO3AiTy TA
BiggasieHux (y TOMy YHCJIi epecyBHUX) POOOYHUX Miclb aAMiHicTpaTopiB

HenTpy

8.1. PimieHHs mpo YTBOPEHHS Ta PO3MIIICHHS TEPUTOPIAIbHUX MIAPO3IUIIB Ta
BigmameHux (y TOMY YHCHl TEepPeCyBHHMX) poOouux Miclb aamiHicTparopiB LleHTpy



npuiiMaeThes [10MTaBChKOIO MICHKOIO Pajiolo, BIIMIOBIIHO 10 BUMOT IbOTO Permamenty,
Ta 3 ypaxyBaHHSIM MOTPeO CyO’€KTIB 3BEpHEHHS, MO Oyae 00CTyroByBaTucs, Ta 00CATy
MOCJIYT, 110 HaJIaBaTUMYThCSI.

Teputopianehi migpo3ninu  LleHTpy po3MimyeTbcsi Ha TepHmioMy a0 1HIIHAX
noBepxax Oy/iBil 32 YMOBH CTBOPEHHSI HAJIGKHUX YMOB JJIsi O€3MEPEIIKOJHOTO JOCTYITY
1T 0Ci0 3 1HBAIIIHICTIO Ta 1HIIUX MAJOMOOUTHHUX TPYI HACEJIEHHS 0 TaKOi Oy/IiBi.

[lepenik aaAMiHICTpAaTUBHUX TOCIYT, SIKI HAJalOTbCA Yepe3 TEPUTOPIabHUMN
nigpo3ain Llentpy, BigmaneHi (y ToMy 4uciii TIepecyBHi) pobodl MicIsl aJiMiHICTPaTOPiB
(y pasi ix yTBOpeHHS), 3aTBepIKy€eThCs [101TaBChKOIO MICHKOIO Pajiolo, 3 YpaxyBaHHIM
noTped cy0’€KTIB 3BEPHEHD

8.2. VYV nmpuminieHHi TepuTopiagbHoro miAposaury lLlenTpy 3abe3nedyeThes
PO3MIIIICHHSI aKTyaJbHOI, BHYEepmHOi 1HdOpMaIlli, HEoOXIAHOT JJId OJepKaHHS
aJAMIHICTpAaTUBHUX TOCIYT, 3 JOTPUMAaHHSIM BHUMOT, BCTAaHOBJIEHHUX BHMOTaMHU IIOTO
Pernamenry.

8.3. YV npumilieHHi TeputopiaabHoro miaposaity Llentpy, ae po3milieHe BigaieHe
poboue Micue aamiHictparopa LleHTpy, a0 Ha mepecyBHOMY BiJajI€HOMY POOOYOMY
Micui aaMmiHictpatopa LleHTpy 3abe3nedyeTbcss pO3MILICHHS aKTyaldbHOI, BHYEPIHOL
1H(popmarlii, HeOOX1THOT AJIs OJEP>KAHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

8.4. IlepecyBHe BignaieHe pobdoue Miciie aaMiHicTparopa LleHTpy npuszHaueHe aJis
MIPOBEICHHS BHIi3HOTO HAJIaHHA aJMIHICTPATUBHUX IOCIYr CyO’€KTaM 3BEpHEHHS 13
3acTOCyBaHHSM cepBicy «MoOUTbHHI aIMIHICTPATOPY.

8.5. @opmyBaHHS KOMIUIEKTY TMPOTPAMHUX Ta TEXHIYHUX 3ac00iB, IO
BUKOPHUCTOBYIOTHCSI Ha TEPECYBHOMY BIJJaJeHOMY poOodoMy MicCIi ajmiHicTpaTopa
LleHTpy, 3M1MCHIOETHCS 3aJI€KHO B aAMIHICTPATUBHUX TIOCIIYT, SIK1 HAIAIOTHCS HA TAKOMY
poboYOMy MicIIi.

8.6. Cepic «MoOIIBHUI aAMIHICTPATOP» 3aCTOCOBYEThCs B Mexkax [lonraBchkoi
MICBKOI TEPUTOPIAJIbHOI TpOMaau JJid HaJaHHS aJMIHICTPATUBHHUX MOCIYT Ta BUAAYl
pe3yapTariB iX HagaHHs (y TOMY YHUCHI PIIEHHS MPO BiJIMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asiBU
cy0’€eKTa 3BepHEHHS) MAJIOMOOLILHUM TpyTiaM HaCEJICHHS.

8.7. 3asBu mpo HadaHHA cepBicy «MOOUIbHMI aIMIHICTpATOpP» MOMAIOTHCS JI0
Lentpy, poanyamu, ocod0aMu, siKi 3A1MCHIOIOTH OIS 32 HUMH 200 MPOKUBAIOTH Pa3oM
3 HUMH, a TaKOXX CTapOCTaMH, 3aKJIaJaMH OXOPOHHU 3IIOPOB’s, 3aKJIalaMH COIiaTbHOTO
3aXMCTy, IHIIMMHU 3aKjIaJlaMH Ta YCTAaHOBaMH, JI€ MPOKUBAIOTH/TIEpeOyBaIOTh CyO’ €KTH
3BEpHEHHS Y TanepoBiit hopMi.

[lpuituarTss 3asBu  npo HamaHHA cepBicy «MoOOUIBHMI — aaMIHICTpATOp»
MOIIMPIOEThCSI Ha MeEIKaHINB [lonTaBChKOi MICBHKOT TEPUTOPIAIbHOI TPOMAaH, SKi
BIJTHOCSATBHCS /IO KaTETopiii MaIOMOOITbHUM TPyTiaM HaCEJICHHS:

AK1 1ocArIi 90-piyHOro BiKy Ta HE MOXYTb BUIBHO IEPECYBaTHUCS;

- 3 iHBauiAHICTIO | rpyny;

- sKi, 32 BHCHOBKOM JIKApChKO — KOHCYJIbTaTUBHOI KOMICii, He 37aTHi 10
CaMOOOCTYyrOBYBaHHS 1 TOTPEOYIOTh MOCTIHHOT CTOPOHHBOT JIOTTIOMOTH.

CraH 310poB’sl cy0’€KTa 3BEpHEHHS, 110 BU3HAYA€ MO0 HAJEXKHICTh J0 KaTreropii
0C10, Ha SIKUX TMOIIMPIOETHCS BUIZHUM MPUIOM, MiATBEPIPKYETHCS OJHUM 3 HACTYITHUX
JTIOKYMEHTIB:

- MOCBITYEHHSIM 1HBasAa 1 rpymnu;



- JIOBIJKOIO MEIMKO-COIaIbHOT €KCTIEPTHOI KOMICIT PO HasBHICTH 1HBAJITHOCTI 1
rpynu;

- JIOBIJKOIO CIMEMHOTrO Jikaps a00 BHCHOBKOM MEIUKO - COILIalbHOI €KCIIEPTHOT
KOMicii Ipo HEOOX1IHICTh XBOPOTO B MOCTIHHOMY CTOPOHHBOMY JOIVISIAL Ta HE3IaTHOCTI
710 CaMO0OCIIyTOBYBaHHS (Ma€ 0OMEKECHHS KUTTEAISIIBHOCTI B YaCTHHI ITEPECyBaHH).

8.8. CknagenHs (YTOYHEHHsS) MapuipyTy Ta rpadika poOOTH TepecyBHOTO
BiJijasieHOro poOouoro micis aaMiHicTparopa LleHTpy 3A1HCHIOETBCS HE pifIIe OIHOTO
pasy Ha TWXKJCHb Ha IMiJCTaB1 3asB MPO HAJAaHHS BIAMOBIIHOTO cepBicy. Ko y poOoTi
MEePECyBHOIO BiJJIaJIeHOT0 pobodoro micus aaMiHicTpatopa lleHTpy OepyTh ydacThb
IPEACTAaBHUKYA BUKOHABYUX OPTaHiB (CTPYKTYpPHHUX MiaApo3aiiiB) IlonTaBchkoi MiChKOi
pamu Ta cy0’€KTIB HaJlaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TOCIYT, SKi HaJal0Th aJMIHICTPATUBHI
nociyru udepe3 llenTp, mapuipyt Ta rpadik poOOTH MOTOIKYETHCA 13 3a3HAUCHUMH
Cy0’eKTaMu.

8.9. Indopmarnis npo mapumpyTt Ta rpadik poOOTH MNEPECYBHOTO BIIIATIECHOTO
poboyoro micug aaMiHicTpatopa L[eHTpy MOBHHHA CBOE€YACHO OHOBIIIOBATHCS Ta OyTH
JOCTYIHOIO TSl HACEJICHHSI, IKe 00CTYTOBY€ETHCS HA HHOMY.

8.10. IIpo 3acrocyBaHHsi cepBicy «MOOUIBHUNA aqMIHICTPATOP» MOBIIOMIISIETHCS
CyO’€KT 3BEpHEHHSI.

VY pa3i notpebu anminicTpatop LleHTpy 3BepTaeThcsa 10 cy0’e€kTa 3BEpHEHHSI abo
ocoOu, sKa Mojaja 3asBy NpPO HajgaHHs cepicy «MOOUIBHHI aJMIHICTpAaToOp», IS
YTOYHEHHS BIJOMOCTEMH, 3a3HAYCHUX Y HiM.

8.11. V moBigOMJIEHHI TMPO 3aCTOCYBAaHHS BIAMOBITHOTO cepBicy «MoOUIbHMIA
aaMiHICTpaTop» OOOB’SI3KOBO 3a3HAYAIOThCS Jara Ta Miclle, 3a SKUMH Oyjle HajaHa
aZMIHICTpaTUBHA TIOCIIyTa, a TaKOX PEKBI3UTH JIJISl OTUIATH aAMIHICTPATHBHOTO 300Dy
(K10 aIMIHICTPATHUBHA MOCIYTa € TUIATHOIO).

8.12. 'V nmoBimOMJIEHHI MpO BIAMOBY Yy 3acTOCyBaHHI cepBicy «MoOuIbHMI
aJMIHICTpaTOP» 00OB’SI3KOBO 3a3HAYAIOTHCS M1JICTABU TAKO1 BIJIMOBHU:

1) cy0’€ekT 3BEpHEHHsS HE HAJIEKUTh O Kareropid oci0d, OOCIYroByBaHHS SKUX
MPOBOAUTHCS 13 3aCTOCYBaHHAM cepBicy «MOoOIIbHUN aAMIHICTpaTop» BiANOBIIHO
1o ab3arry aBa myHKTY 8.7. iboro Permamenty;

2) nocayra He BKJItoueHa 70 [lepeniky aaMiHICTpaTUBHUX MOCIYT, SIK1 HAJAI0ThCS Ha
NepEeCyBHOMY BiJIJIaJICHOMY po0OOUOMY MICIIl aIMiHICTpaTOpa;

3) cyO’ekT 3BepHEHHs MpokuBae/mepedyBae 3a Mexxkamu I[lonTaBchkoi MiCBKOI
TEPUTOPIATHHOI TPOMAIH.

8.13. Bisut aaminicrparopa LleHTpy n0 cyO’€KTiB 3BEpHEHHS 13 3aCTOCYBAHHSM
cepBicy «MoOITPHUN aAMIHICTPATOPY 3IMCHIOETHCS BIAMOBITHO 0 rpadika mpuiioMy
CyO'exTiB 3BEpHEHb aaMiHicTpaTopamu lleHTpy BH3HaueHMX MYHKTOM 2.3. IHOTO
Pernamenty, Ha cmyx0oBomy Tpancropti. [Ipo cBiif Bi3uT aamiHictparop lleHTpy
nornepemkae cy0’exkTa 3BEpHEHHsST a00 0co0y, siKka mojana 3asBy NMPO HAJaHHS CEPBICY
«MoO1TbHMI aAMIHICTPATOPY.

8.14. TlpuifHATTS Ta oOMNpallOBaHHS BXIJHOIO TMaKeTa JOKyMEHTIB, a TaKOX
MOBEPHEHHSI BUX1THOTO MaKeTa JIOKYMEHTIB Ha IEPECYBHUX BIIAJICHUX POOOYUX MICIIAX
aJMIHICTpaTopa 3A1HCHIOETHCS BIAMOBIIHO O BUMOT IILOTO PermameHty.

IX. IndopmaniiftHa Ta TEXHOJIOTTYHA KAPTKHU AAMIHICTPATUBHUX MOCJIYT



9.1. TlontaBchbka MichbKa pajia, a TAaKOX HAYAJIbHUK YIPaBIIHHA MOXYTh BHOCHTHU
Cy0’€KTOBl HaJaHHS AaJMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTHM MPOMO3MIII IIOA0 HEOOX1THOCTI
BHECEHHS 3MIH [0 3aTBep/PKEHUX I1H(QOpPMALIMHUX Ta TEXHOJIOTIYHUX KapTOK
aMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT.

9.2. ¥V pa3i BHECEHHs 3MIH O 3aKOHOAABCTBA IIOAO HAJAaHHSA aJAMIHICTPATHBHOI
MOCIyTH Cy0’eKT ii HafaHHS cBOo€dacHO i1HQOpMye mpo e YmpammiHHA. HauanbHHK
IlenTpy TOTYy€E MNpOMO3MINI 1100 BHECEHHS 3MiH A0 1HGoOpMaIliiHuX Ta/abo
TEXHOJIOTTYHUX KapTOK 3T1HO i3 3aKOHOJIABCTBOM.

X. 3aKJI04Hi MOJI0KEeHHSA

10.1. Aaminictparopu LleHTpy Ta npeacTaBHUKY BUKOHABUUX OPTaHiB (CTPYKTYPHUX
mi1po3a1iB) [lonTaBchkoi MIChKOT pajid Ta Cy0’ €KTIB HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT,
Kl HAJalTh aJMIHICTpaTUBHI MOCIyrd uepe3 LleHTp, NpaurorTh BIANOBIIHO 0
3aTBEpAKEHOT0 rpadika, BU3HaU€HOro MyHKToM 2.3. uporo Permamenty. ['padik pobotu
CKJIQJAETHCS 3T1AHO 3 BAMOTaMH YUHHOTO TPYAOBOIO 3aKOHO/IaBCTBA.

10.2. Jns oOmiky pobouoro yacy aamiHictpatopiB LleHTpy, 1o mpaiporoTh 3a
3MIHHUM TpadikoM poOOTH, 3aCTOCOBYETHCA TOTPUMAHHS HOPMHU TPUBAIOCTI POOOUOTO
yacy npu 40-rotuHHOMY poOOYOMY THKHI.

10.3. 1o oGmiky po6o4yoro 4yacy mpencTaBHUKIB BUKOHABUUX OPTaHiB (CTPYKTYPHUX
nigpo3ainiB) IlonTaBchkoi MICBKOI paau Ta CyO’€KTaMu HaJaHHS aJMIHICTPaTHBHUX
MOCIYT, $KI HAJalTh AaJMIHICTpaTHUBHI TOCIYru depe3 LleHTp, 3acTocOByeThCS
JOTPUMAHHS HOPMH TPUBAJIOCTI poOouoro yacy npu 40-rogmHHOMY poO0YOMY THKHI.

10.4. Bxix ctopoHHiX 0c¢i0 B cimy»00B1 pumitieHHs LleHTpy oOMexyeTbes.

10.5. Anminictparopu LleHTpy, mpencTaBHUKA BUKOHABYMX OPraHiB (CTPYKTYPHUX
niapo3autiB) [lonTaBebkoi MiChKOT paan Ta ¢y’ €KTIB HaJJaHHA aJMIHICTPaTUBHUX MOCIIYT,
AKl HAAAIOTh aJAMIHICTpaTuBHI mnociayru dYepe3 LleHTp camocCTiiiHO, HecyTh
BIJIMOBIAANIBHICTh 3a 30€pEeKCHHSI Ta HAJEKHE BUKOPUCTAHHS CIIYKOOBOro MaifHa Ta
IHIIUX MaTepiadbHUX I[IHHOCTEH.

Cexperap MiCbKOI pajin Karepuna AMIIIMKOBA



